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BIMBINGAN TEKNIS KEARSIPAN

  

  

Tanggal 31 Agustus sampai 1 September 2016, Subbagian Tata Usaha Biro Umum dan
Keuangan (BUK) Universitas Trunojoyo menggelar acara bimbingan Teknis kearsipan bagi
seluruh sekretaris dan staf yang bertugas mengelola persuratan di lingkungan Universitas
Trunojoyo Madura. Acara yang dilaksanakan di ruang rapat 501 Gedung Graha Utama tersebut
dihadiri oleh sekitar 30 orang.

  

Acara dibuka oleh Ningwar, SE. (sebagai Plt. Kepala Biro Umum dan Keuangan) ini juga
dihadiri oleh Plt. Kepala Biro Akademik dan Kemahasiswaan, Kepala bagian Tata Usaha dari
Fakultas dan Lembaga serta Kepala UPT di lingkungan Universitas Trunojoyo Madura.

  

Bimbingan Teknis Kearsipan ini ditujukan untuk (1). Meningkatkan pengetahuan dan wawasan,
serta kemampuan dan keterampilan dalam mengelola arsip dinamis, bagi pengelola arsip
dalam rangka upaya meningkatkan tertib arsip di lingkungan UTM. (2). Memberikan bekal
teknis, arah dan pedoman pengelolaan arsip dimulai dari perencanaan, pelaksanaan agenda
kegiatan dan implikasinya, serta penyajian data yang cepat, tepat dan akurat.
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  Dan dari penyelenggaraan Bimtek Kearsipan ini diharapkan para peserta dapatmengimplementasikan hasil bimtek di unit kerja masing-masing.  Narasumber dalam kegiatan bimtek ini adalah Dra. Maulida Abdiyana (ANRI) dan IrmaKarimatun Nikmah, S.Sos., MAP (ANRI). Selain penyampaian materi, peserta diajak langsunguntuk praktek memberkaskan arsip sampai membuat kode pada berkas arsip. Acara diakhiridengan presentasi peserta perwakilan dari dua kelompok.  
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